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NACIONALINIO M. K. CIURLIONIO DAILES MUZIEJAUS
BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS
SPECIALISTO INFORMATIKAI IR TECHNIKAI
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Nacionalinio M. K. Ciurlionio dailés muziejaus (toliau — Muziejus) Bendryjy reikaly skyriaus
specialisto informatikai ir technikai pareigybé yra priskirta kvalifikuoty darbuotojy pareigybiy
grupei.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1 turéti ne Zemesnj nei vidurinj iSsilavinimg ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija;

4.2. gebéti kaupti, sisteminti, analizuoti informacija; iSmanyti dokumenty rengimo taisykles;
4.3. turéti darbo patirt] informaciniy sistemy eksploatavimo srityje;

4.4. zinoti Lietuvos Respublikos muziejy jstatyma, Muziejaus nuostatus, Muziejuose esanciy
rinkiniy apsaugos, apskaitos ir saugojimo instrukcija, Muziejaus skaitmeninimo nuostatus ir
gebéti juos pritaikyti praktikoje.

4.5. moketi dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu.

4.6. moketi dirbti naujomis rysiy ir kitomis organizacinés technikos priemonémis, turéti labai
gerus praktinio darbo su kompiuteriais jgtidzius.

I11. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, atlieka Sias funkcijas:

5.1. atlieka kompiuterizuoty darbo viety diegimg, atnaujinimg, administravimg ir technine
priezitirg;

5.2 konsultuoja parenkant tinkamg muziejaus veiklos funkcijoms atlikti reikalingg kompiutering
ir programing jranga, prisideda prie dokumenty rengimo, organizuojant jos jsigijima;

5.3. atlieka skaitmeniniy byly ilgalaikio saugojimo vietos ir reguliary atsarginiy kopijy
atnaujinima;

5.4. atlieka skaitmeninio turinio periodinj kopijavima j rezervinio saugojimo talpykla; nuolatinio
saugojimo duomeny talpyklos (serverio) stebésena; suteikia ir kuruoja prieigos teises prie
serverio;

5.5. atlieka muziejuje naudojamos jrangos stebésena, riipinasi jos tinkamu naudojimu, planuoja
Sios jrangos atnaujinimus;

5.6. diagnozuoja naudojamy, administruojamy kompiuteriniy sistemy jvairius sutrikimus,
rupinasi klaidy Salinimu bei duomeny apsauga; vykdo LIMIS—M posistemio prieziiirg ir techning
profilaktikg, vykdo duomeny saugykly disky talpos stebéseng;

5.7. konsultuoja muziejaus darbuotojus kompiuteriniy ir programiniy jrangy naudojimo darbe
klausimais; rengia kompiuteriniy sistemy naudojimo instrukcijas bei kitus darbui reikalingus



dokumentus;

5.8. teikia pasitilymus dél kompiuterinés ir programinés jrangos, serverio reikalingy atnaujinimy
ir plétros bei duomeny apsaugos;

5.9. domisi informaciniy technologijy naujovémis, riipinasi savo kvalifikacijos tobulinimu;
5.10. vykdo kitus muziejaus generalinio direktoriaus, skyriaus vedéjo pavedimus, susijusius su
skyriaus veikla;

5.11. Informuoja skyriaus vedéja apie iskilusias darbo problemas ir poreikius dél tiksliniy
komandiruociy, stazuociy, susijusiy su kvalifikacijos kélimu; dél darbo jrangos atnaujinimo bei
plétros; dél skaitmeninimo, vaizdy archyvavimo ir prieigos tobulinimo ir kitus su skaitmeninimo
veikla susijusius poreikius.

5.12. Zino/vadovaujasi darbe i¥vardintais jstatymais, Muziejaus nuostatais, Muziejaus darbo
tvarkos taisyklémis, Muziejaus generalinio direktoriaus jsakymais ir kt. Muziejaus lokaliniais
teisés aktais.

5.13. Vykdo kitas nenuolatinio pobiidzio tiesioginio vadovo uzduotis, susijusias su skyriaus
veikla.

Susipazinau ir sutinku:

(vardas, pavardé, parasas, data)



